
 
 
 

ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอวิเศษชัยชาญ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ข้อ ๒๐๗ ถึงข้อ ๒๐๙ (การยืม) 

ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
๑  ๑๐ นาที ๑.ผูย้ืมพัสด ุ

๒.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
 
 
 

๒  
 

๑๐ นาที เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
 
 

๓  
 

๑๐ นาที เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
 
 

๔  ๑๐ นาที ๑.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
๒.หัวหน้าพสัด ุ
๓.ผูม้ีอ านาจอนุมัตหิรือผู้ที ่
ได้รับมอบหมาย 
 
 
 

๕   ๑.ผูย้ืมพัสด ุ
๒.ผูร้ับผดิชอบพัสด ุ
 

๖   ผู้ยืม/ผูส้่งคืนพัสด ุ
 
 

๗  
 

๒๐ นาที ผู้รับคืนพสัด ุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 
 

๘  ๒๐ นาที ผู้รับคืนพสัด ุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 
 

 

  

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยมืพัสด ุ
ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวเิศษชัยชำญ 

เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุของหน่วยงำนตรวจสอบ 

เสนอผ่ำนหัวหน้ำพัสดุของหน่วยงำน ตำมกรณีที่ยืม 

หัวหน้ำพัสด ุ
เสนอควำมเห็น 

เพื่อพิจำรณำอนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ อนุมัต ิ

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภำพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพสัดุ/ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพสัดุตรวจสอบพสัด ุ
กรณีช ำรดุ/ 

เสียหำย/สูญหำย 

จัดเก็บพัสด ุ


