
กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน  
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามโก้ 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดให้หน่วยงาน ของรัฐ
ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามโก้จึง
ไดก้ำหนดแนวทางการเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามโก้เพ่ือให้ประชาชน 
เข้าถึงข้อมูลข่าวสาร ได้สะดวก ซึ่งเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน และสามารถ
ตรวจสอบ การดำเนินงานของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามโก้ตามนโยบายที่ประกาศไว้ ดังนี้  

(๑) ขอบเขต   
เริ ่มจากจากหน้าที่ผู ้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์สาธารณสุขอำเภอสามโก้เสนอข่าวสารที่ 

สาธารณสุขอำเภอสามโก้หรือประธานข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน เพื่อพิจารณาอนุญาตให้ เผยแพร่ผ่าน
เว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามโก้กรณีที่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบ
(Web Master)นำข้อมูลข่าวสารนี้ ขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามโก้พร้อมทั้งตรวจสอบ ความ
ถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการ 
เผยแพร่ข้อมูล กรณีที่ไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้ง 
กลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร พร้อมชี้แจงข้อมูลที่จะประสงค์จะเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ 
ตาม ขั้นตอนแรกอีกครั้ง   

(๒) ขั้นตอนการปฏิบัติการ  
(๒.๑) เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลเสนอข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ประจำ

หน่วยงานเพื่อเสนอข้อมูลข่าวสารต่อ สาธารณสุขอำเภอสามโก้ขออนุญาตให้เผยแพร่  
(๒.๒) ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน พิจารณาข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์ จะ

เผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารต่อ สาธารณสุขอำเภอสามโก้ขออนุญาตให้เผยแพร่  
(๒.๑.๑) กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามโก้ให้ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) นำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามโก้ 
(๒.๒.๒) กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามโก้ให้ เจ้าหน้าที่

ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อมชี้แจงเหตุผล  
(๒.๓) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master)ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็น 

ปัจจุบันของข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 
 

 

 

 



ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็ปไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามโก้ 

ลําดับ กระบวนงาน ใช้เวลา ผู้รับผิดชอบ 
๑  ๓๐ นาที เจ้าหน้าท่ีผู้ 

ประสงค์จะ 
เผยแพร่ข้อมูล 

    

๒  ๑ ชั่วโมง 
- สาธารณสุข 
อําเภอสามโก้ 

- ประธานศูนย์ 
ข้อมูลข่าวสาร 
ประจําหน่วยงาน 

๓  ๑ ชั่วโมง เจ้าหน้าท่ี 
ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) 

 

 

 
เสนอข้อมูลข่าวสารท่ีประธานศูนย์ข้อมูล 
ข่าวสารประจําหน่วยงาน ขออนุญาตให้ 

  เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุข  

 

๑.เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพรข่้อมูล 

๒.๒ ไม่อนุญาต 

 

 

๒ สาธารณสุขอำเภอสามโก ้

๒.๑ อนุญาต 

พิจารณา 

 

นำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็ปไซต ์

 

 



 

วิธีการและขัน้ตอนเปิดเผยข้อมลูสำนกังานสาธารณสุขอำเภอสามโก้ ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

ที ่ หัวข้อเร่ืองของข้อมูล  ขั้นตอนการ
เผยแพร่/ ปรับปรุง

ข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ  ผู้
ตรวจสอบ 

๑  ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) 
ประกอบด้วย  
๑. ประวตัิความเป็นมา  
๒. วิสัยทัศน์ พันธกิจ  
๓. โครงสร้างหน่วยงาน  
๔. ทำเนียบผู้บริหาร  
๕. ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ  
ระดับสูง (Chief Information Officer:CIO)  
๖. อำนาจหน้าที  
๗.ยุทธศาสตร์  
๘. แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการและ 
งบประมาณรายจ่ายประจำปี  
๙, คำรับรอง รายงานผลการปฏิบตัิราชการ  
๑๐. รายละเอียดช่องทางการติดตอ่สื่อสาร  
๑๐.๑ หมายเลขโทรศัพท์  
๑๐.๒ หมายเลขโทรสาร  
๑๐.๒ แผนท่ีตั้งหน่วยงานงาน  
๑๐.๔ ไปรษณยี์อิเล็กทรอนิกส์   
(emailaddress) 

ขั้นตอนการ
เผยแพร่ ข้อมลูต่อ
สาธารณะ ผา่น
เว็บไซต์   
สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอ
สามโกเ้ป็นไป ตาม
ข้อ ๒.๑-๒.๗ตาม 
ประกาศสำนักงาน  
ปลัดกระทรวง  
สาธารณสุขลง
วันท่ี  30 พฤษภาคม
2561  เรื่อง แนว
ทางการ  
เผยแพร่ข้อมลูต่อ  
สาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ ของ
หน่วยงานพ.ศ.  
2561 สำหรับ  
หน่วยงานใน
ราชการ บริหาร
ส่วนกลาง  
สำนักงาน  
ปลัดกระทรวง  
สาธารณสุข 

นายชัยวชั 
มะลไิทย 

นายชัยวัช 
มะลไิทย 

๒  กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ท่ีเกี่ยวข้องกับ 
หน่วยงาน (Law, Regulatory,Compliance)  โดย
แสดงที่มาของข้อมูลอย่างชัดเจน 

๓  คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวสารความรู้ สุขภาพ
ในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลตมิีเดีย  บทความ 
ผลงานวิจัย ข้อมลูสถติิต่างๆ โดยอ้างอิง ถึงแหล่งที่มา 
และวันเวลากำกับเพื่อประโยชน์ใน การนำข้อมูลไปใช้
ต่อ  

 



ที ่ หัวข้อเร่ืองของข้อมูล  ขั้นตอนการ
เผยแพร่/ 
ปรับปรุง
ข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ  ผู้
ตรวจสอบ 

๔  รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง(Weblink)  เช่น หน่วยงานใน
สังกัด หน่วยงานในสังกัดเดียวกัน หน่วยงานภายนอกหรือเว็บไซต์
อื่นๆ ที่น่าสนใจ 

   

๕  ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดไูดต้าม พระราชบัญญัติ
ขอมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.  2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9
และข้อมล ข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูลขา่วสารของ ราชการ
กำหนด ตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซตห์น่วยงาน ( 
Government  Website StandardVersion2.0) ของสำนักงาน 
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 

๖  คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตาม ภารกจิของ
หน่วยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอน
ปฏิบัติงาน ระบุ ระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงาน 
นั้นๆ โดยจัดทำเป็นรูปแบบ "คู่มอืมาตรฐานการ ปฏิบตัิงานของ
หน่วยงาน" และสามารถดาวน์ โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงาน 

๗  คู่มือสำหรับประชาชน (ServiceInformation) ข้อมูลการ
บริการตามภารกิจของหน่วยงาน โดย แสดงข้ันตอนการ
ให้บริการต่างๆ แก่ประชาชน  
พร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน ทั้งนี้ควร ระบุ
ระยะเวลาในแตล่ะขั้นตอนของการให้บริการ น้ันๆ โดยจัดทำ
เป็นรูปแบบ "คู่มือสำหรับ ประชาชน" และสามารถดาวน์โหลด
เอกสารคูม่ือ  ตลอดจนแบบฟอร์ม(DownloadForms) เพื่อ 
อำนวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อ ราชการ  

 



ที ่ หัวข้อเร่ืองของข้อมูล  ขั้นตอนการ
เผยแพร่/ 

ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ  ผู้
ตรวจสอบ 

๘  ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations)ข่าวสาร ทั่วไป ภาพ
ข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถงึ ข่าวประกาศของ
หน่วยงาน เช่นประกาศรบัสมคัร งานประกาศจดัซื้อจัดจ้าง
ผลการจัดซื้อจดัจ้าง 

   

๙  ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเลก็ทรอนิกส์(e Service) 
เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงานท่ีจัดทำเป็นระบบงาน
คอมพิวเตอร์ให้บริการผ่าน หน้าเวบ็ไซต์หรือ 
 MobileApplicationในกษณะสือ่สารสองทาง(interactive) 
(ถ้ามี) 

   

๑๐  แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์แสดงระดับ ความพึง
พอใจ และมีระบบประเมินความพึง พอใจที่มีต่อเว็บไซต์
ของหน่วยงาน 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


