
                                        บันทึกขอความ 
สวนราชการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองอางทอง ถนนเทศบาล ๑ ต.บางแกว อท ๑๔๐๐๐  
 

ท่ี อท ๐๑๓๓/ว.๘๕๔                            วันท่ี      ๙  มกราคม  ๒๕๖๙                
 

เร่ือง   แจงเวียนแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลือง                                                                        
                                  
 

เรียน   ผอ.รพ.สต. ทุกแหง 
   

 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ หมวดท่ี ๑๓ การ
บริหารพัสดุ มาตรา ๑๑๒ ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีการควบคุมดูแลพัสดุท่ีอยูในความครอบครองใหมี การใช
และการบริหารพัสดุท่ีเหมาะสม คุมคา และเกิดประโยชนตอหนวยงานของรัฐมากท่ีสุด มาตรา ๑๑๓ การ
ดำเนินตามมาตรา ๑๑๒ ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรกัษา และ
การจำหนายพัสดุ ใหเปนไปตามระเบียบท่ีคณะรัฐมนตรีกำหนด ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวย
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ สวนท่ี ๒ การยืม จะกระทำมิได ขอ ๒๐๗ การยืม 
หรือการนำพัสดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการ ขอ ๒๐๘ การยืมหรือการนำพัสดุ 
ประเภทใชคงรูป ใหผูยืมหลักฐานการยืมเปนลายลักษณ 
 อักษรแสดงเหตุผลและกำหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ ขอ ๒๐๙ ผูยืมพัสดุประเภทใช
คงรูปจะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการได เรียบรอยหากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือ
สูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซม ใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุ
ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ อยางเดียวกัน หรือ ชดใชเปนเงินตามราคา ท่ีเปนอยูในขณะยืม โดย
มีหลักเกณฑ ดังนี้  
 ๑.ราชการสวนกลางและราชการสวนภูมิภาคใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกำหนด  
 ๒. ราชการสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือ เมือง
พัทยา แลวแตกรณี กำหนด  
 ๓. หนวยงานของรัฐอื่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีหนวยงานของรัฐกำหนด 
 ในการนี้ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอางทอง จึงขอใหทาน และผูท่ีไดรับมอบอำนาจควบคุม กำกับ 
ดูแล ตรวจสอบ และแจงใหผูปฏิบัติงานประพฤติประปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติ เกี่ยวกับการยืมพัสดุ ประเภท
ใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองโดยใชใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภท ส้ินเปลือง
ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองของเจาหนาท่ี ในสำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดอางทอง รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบมพรอมนี้ จึงเรียนมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติ 
 
 
 
           ทราบ/อนุญาตใหดำเนินการ                                       (นางนภัสพร   ศรีโสภา) 
                                                                                นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 
  
  
          
         (นายพีระพงษ  นิรมิตรมหาปญญา) 
      สาธารณสุขอำเภอสามโก รักษาราชการแทน  
            สาธารณสุขอำเภอเมืองอางทอง                                           
 
 



ใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลอืงของเจาหนาท่ีรัฐ 
ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองอางทอง 

 

                                                                                 หนวยงาน................................................... 
                                                                                 วันท่ี..........เดือน..................พ.ศ................. 
ขาพเจา.......................................................................... ตำแหนง......................................................................... 
กลุมงาน......................................................................... โทรศัพท......................................................................... 
มีความประสงคจะขอยืมพัสดุของ.................................. เพื่อ................................................................................ 
............................................................................................................................................................................... 
ต้ังแตวันท่ี........เดือน..........................พ.ศ...................... ถึงวันท่ี.........เดือน............................พ.ศ....................... 

รายการ จำนวน ยี่หอ/รุน หมายเลขเครื่อง 
(serial number) 

หมายเลข
ครุภัณฑ 

ลักษณะพัสดุ 
(สีขนาด ถามี) 

อุปกรณ
ประกอบ 

       
       
       
       
       

หมายเหตุ หากกรอกรายการไมเพียงพอใหเขียนในใบแนบ  
 ตามรายการท่ียืมขางตน ขาพเจาจะดูแลรักษาเปนอยางดีและสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย หากเกิด
การชำรุดหรือใชการไมไดหรือสูญหายไป ขาพเจาจะจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเอง หรือ
ชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม  
 ขาพเจาขอรับผิดชอบโดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ท้ังส้ิน ท้ังนี้ ขาพเจาจะสงคืนพัสดุในวันท่ี.......เดือน.........พ.ศ......... 
 
                                                                              ลงช่ือ........................................ ผูยืมพัสดุ 
                                                                                    (.......................................) 
 

เสนอ ผานหัวหนาพัสดุ       ตรวจสอบแลวโดย นาย/นาง/นางสาว..................................................เจาหนาท่ีพัสดุ 
        ยืมใหระหวางหนวยงาน 
        ยืมใชภายในสถานท่ีของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองอางทอง 
        ยืมใชนอกสถานท่ีของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองอางทอง 
 
ลงช่ือ........................................ หัวหนาพัสดุ                         ลงช่ือ........................................ผูอนุมัติ   
      (.......................................)                                              (.......................................) 
        ไดสงพัสดุคืนแลวเมื่อวันท่ี.........เดือน...................พ.ศ.................  
                                                                              ลงช่ือ........................................ผูยมื/ผูสงคืนพัสดุ 
                                                                                   (.......................................) 
        ไดรับพัสดุคืนแลวเมื่อวันท่ี.........เดือน...................พ.ศ.................  
                                                                              ลงช่ือ........................................ผูรบัคืนพัสดุ 
                                                                                   (.......................................) 
หมายเหตุ เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูอนุมัติใหยืมหรือผูรับหนาท่ีแทน มีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไป คืนภายใน 7 วันนับแตวันครบกำหนด 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
                                                             


