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วิธีปฏิบัตกิารให้บริการใบอนุญาตด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพและสถานบริการสุขภาพ 
สำหรับส่วนงานย่อยในส่วนภูมิภาค  

วัตถุประสงค ์ :  เพื่อใหก้ารให้บริการมีความถูกต้อง ครบถ้วน ตามมาตรฐานที่กำหนดในคู่มือประชาชน 

กระบวนการจัดทำการให้บริการใบอนุญาตด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพและสถานบริการสุขภาพ มีขั้นตอนการ
ดำเนินงาน ทั้งสิ้น 4 ขั้นตอน ดังนี้ 

  ขั้นตอนที่ 1 รับคำขอและตรวจสอบเอกสารจากผู้ประกอบการ 
  ในขั้นตอนนี้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจะต้องขอของแต่ละงานและตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารตามแบบ Check list /นัดตรวจสถานที่ ถ้าเอกสารไม่ครบปฏิเสธการรับยื่นเอกสาร แจ้ง
รายละเอียดกับผู้ประกอบการให้แก้ไขหรือเพ่ิมเติมเอกสาร ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 6๐ นาที  

  ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสถานที ่
  1.ในขั้นตอนนี้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบของงานนั้นออกตรวจพิจารณาสถานที่ตามแบบตรวจ
ตามมาตรฐานที่กฎหมายกำหนดแบ่งตามงานดังนี้ 

1.งานอาหาร 
2.งานยา 
3.งานเครื่องสำอาง 
4.งานวัตถุเสพติด 
5.งานวัตถุออกฤทธิ์ 
6.งานสถานพยาบาล 
7.งานสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ 
8.งานวัตถุอันตราย 
9.งานผลิตภัณฑ์สมุนไพร 

  2.สถานที่ไม่ผ่านสรุปผลแจ้งผู้ประกอบการ/แก้ไข/ปรับปรุงให้แล้วเสร็จในเวลาที่กำหนด 
 ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 12,600 นาท ี

  ขั้นตอนที่ 3 เสนอผู้อนุญาตลงนามตามลำดับ 
1. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบบันทึกข้อมูลในระบบและพิมพ์เอกสาร การออกใบอนุญาต 
2. เสนอผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต ตามลำดับขั้น 
ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 6,300 นาท ี

  ขั้นตอนที่ 4 ชำระค่าธรรมเนียม/ส่งมอบใบอนุญาตให้แก่ผู้ประกอบการ 
  1.แจ้งผลผู้ประกอบการ 
  2.ผู้ประกอบการมาชำระค่าธรรมเนียม 
  3.ผู้ประกอบการเซ็นชื่อรับเอกสาร 

ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 15นาท ี



2 

 

 


