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ด�านการบริหารพัสดุ
1. การกําหนดแนวทางและผู�รับผิดชอบ1. การกําหนดแนวทางและผู�รับผิดชอบ

- การจัดทํา Flowchart ไม5ครบถ�วนสมบูรณ8
- คําสั่งแต5งตั้งเจ�าหน�าที่ไม5เป<นป=จจุบัน (เจ�าหน�าที่พัสดุ)
- ไม5มีคําสั่งแต5งตั้งหัวหน�าหน5วยพัสดุ 

2. แผนการจัดหาพัสดุประจําป�
- ไม5มีการจัดทําแผนการจัดหาพัสดุประจําป�



3.  การควบคุม และการเก็บรักษา
วัสดุ

- ไม5มีการจัดทําบัญชีคุมวัสดุ
- สถานที่จัดเก็บไม5เป<นระเบียบ ปลอดภัย และมีประสิทธิภาพ
- วัสดุคงเหลือที่อยู5ในบัญชีวัสดุไม5ตรงกับ คลังพัสดุ

ครุภัณฑ8ครุภัณฑ8
- การคํานวณค5าเสื่อมไม5ครบถ�วนถูกต�อง
- ทะเบียนคุมทรัพย8สินไม5เป<นไปตามแบบกรมบัญชีกลาง และลงทะเบียนไม5
ครบถ�วน
- ไม5มีแผนในการซ5อมบํารุงครุภัณฑ8 อาคารสถานที่ ยานพาหนะ



การเบกิ

- ใบเบกิลงลายมือชื่อไม5ครบถ�วนสมบูรณ8

- ไม5มีการจัดทาํใบเบกิ และใบเบกิไม5ได�รบัอนุมัติจากหวัหน�าหน5วยพสัดุ

- ใบเบกิไม5ลงวันที่ การเบกิจ5าย การรับ

การยืมการยืม

- ไม5ได�รบัอนุมัติจากผู�มีอํานาจ (หัวหน�าหน5วยงานของรัฐ)

- ไม5มีกําหนดวันส5งคนื

- ไม5มีการตดิตามเมื่อครบกาํหนดส5งคนื



4. การตรวจสอบพสัดปุระจําป�

- ไม5มีการแต5งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพสัดปุระจําป�

- ไม5มีการแต5งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข�อเท็จจริงและคณะกรรมการ
จําหน5ายพสัดุ

- ไม5มีการจําหน5วยพสัดปุระจําป�- ไม5มีการจําหน5วยพสัดปุระจําป�



การจัดซื้อจัดจ�างด�วยวิธีเฉพาะเจาะจง
ขั้นตอนและกระบวนการจัดซื้อจัดจ�างด�วยระบบ e-GP

-การจัดซื้อจัดจ�าง ราคาเกิน 5,000 บาท ไม5มีการคีย8ในระบบ e-GP

- ไม5ลงวันที่ประกาศผู�ชนะ

- เงื่อนไขในใบสั่งซื้อ สั่งจ�าง ไม5ครบถ�วน/ถูกต�อง เช5น วันที่  กําหนดส5งของ- เงื่อนไขในใบสั่งซื้อ สั่งจ�าง ไม5ครบถ�วน/ถูกต�อง เช5น วันที่  กําหนดส5งของ

- บันทึกข�อตกลง/สัญญาจ�าง ไม5ติดอากรแสตมปS

- ใบส5งมอบงาน ไม5ลงรับที่งานสารบรรณกลาง


