
คณะกรรมการตรวจสอบภายในภาคีเครือข่ายระดับเขต ระดับจงัหวัด
หน่วยรับตรวจ...............................................

ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข วันที.่...........................................................

 เงินงบประมาณ

 เงินบ ารุง

ม/ีใช/่

สมบรูณ์

ไม่มี/ไม่ใช/่

ไม่สมบรูณ์

๑ จดัท าสัญญาการยมืเงินถูกต้อง เปน็ไปตามรูปแบบที่กระทรวง

การคลังก าหนด

๒ จดัท าสัญญาการยมืเงินอยา่งน้อย ๒ ฉบบั ส าหรับผู้ยมื ๑ ฉบบั

และเจา้หน้าที่การเงิน ๑ ฉบบั

๓ เอกสารประกอบสัญญายมืเงิน ครบถ้วนและถูกต้อง เปน็ไปตาม

หลักฐานประกอบการยมืเงิน

๔ สัญญาการยมืเงินได้รับอนุมัติโดยผู้มีอ านาจ

๕ สัญญาการยมืเงินมีการก าหนดวันครบก าหนด และระบเุลขที่

สัญญาการยมืเงินชัดเจน

๖ ประมาณการยมืเงินตามความจ าเปน็และเหมาะสม

๗ การจา่ยเงินยมืไม่ซ  าราย

๘ การจา่ยเงินยมืใหผู้้ยมืตามสัญญา ดังนี 

๘.๑ กรณีเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร ใหจ้า่ยได้ส าหรับ

ระยะเวลาการเดินทางที่ไม่เกิน ๙๐ วันหากจ าเปน็ต้องจา่ย

เกินกว่า ๙๐ วันต้องขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลังก่อน

๘.๒ กรณีที่ต้องจา่ยเงินยมืส าหรับการปฏบิติัราชการที่ติดต่อ

คาบเกี่ยวจากปงีบประมาณปจัจบุนัไปถึงปงีบประมาณถัดไป

ใหเ้บกิเงินยมืงบประมาณในปปีจัจบุนัโดยถือว่าเปน็รายจา่ยใน

ปปีจัจบุนั และใหใ้ช้จา่ยคาบเกี่ยวกับปงีบประมาณถัดไป ดังนี 

   ๑) เงินยมืส าหรับค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ ให้

ใช้จา่ยได้ไม่เกิน ๙๐ วันนับแต่วันเร่ิมปงีบประมาณใหม่

ชื่อหน่วยงำน.....................................................

รำยกำร

ผลกำรประเมิน

หมำยเหตุ

แบบสอบทานระบบการควบคุมภายใน 

ล ำดับที่

                                                                 ด้ำน เงินยืมรำชกำร

กลุ่มตรวจสอบภายในระดับกรม ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข โทร ๐ ๒๕๙๐ ๑๕๑๒ โทรสาร ๐ ๒๕๙๐ ๑๕๒๒



คณะกรรมการตรวจสอบภายในภาคีเครือข่ายระดับเขต ระดับจงัหวัด

ม/ีใช/่

สมบรูณ์

ไม่มี/ไม่ใช/่

ไม่สมบรูณ์
รำยกำร

ผลกำรประเมิน

หมำยเหตุล ำดับที่

   ๒) เงินยมืส าหรับปฏบิติัราชการอื่น ๆ ใหจ้า่ยได้ไม่เกิน

๓๐ วันนับแต่วันเร่ิมต้นปงีบประมาณใหม่

๙ การช าระหนี เงินยมืภายในระยะเวลาที่ระเบยีบก าหนด ดังนี 

๙.๑ กรณีเดินทางไปราชการประจ าต่างส านักงาน หรือ

การเดินทางไปราชการประจ าในต่างประเทศ หรือกรณีเดินทาง

กลับภมูิล าเนาเดิม ใหส่้งใช้ภายใน ๓๐ วันนับจากวันที่ได้รับเงิน

๙.๒ กรณีเดินทางไปราชการอื่น รวมทั งการเดินทางไปต่าง

ประเทศชั่วคราว ใหส่้งใช้ภายใน ๑๕ วันนับจากวันกลับมาถึง

๙.๓ การยมืเงินเพื่อปฏบิติัราชการนอกจาก (๑) หรือ (๒) ใหส่้ง

ใช้แก่ส่วนราชการผู้ใหย้มืภายใน ๓๐ วันนับจากวันที่ได้รับเงิน

๑๐ การช าระหนี เงินยมืบนัทกึการส่งใช้ด้านหลังสัญญาการยมืเงิน

ทนัททีี่มีการช าระหนี เงินยมื

๑๑ การช าระหนี เงินยมืมีการออกใบรับใบส าคัญและ/หรือใบเสร็จ

รับเงินใหลู้กหนี้เงินยมื

๑๒ มีมาตรการเร่งรัด ติดตามลูกหนี ค้างช าระเกินระยะเวลา

ที่ระเบยีบก าหนด

๑๓ สัญญายมืเงินเก็บรักษาไว้ในที่เหมาะสม ปลอดภยั

๑๔ สอบทานสัญญายมืเงินเปรียบเทยีบกับทะเบยีนคุมลูกหนี ถูกต้อง 
ตรงกัน

๑๕ จดัท ารายงานลูกหนี คงเหลือ ณ วันสิ นเดือน เสนอผู้บงัคับบญัชา

ทราบ

สรุปผลกำรสอบทำน

ลงชื่อ

(ผู้สอบทาน)
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