
เอกสารประกอบการประชุมชี้แจงแนวทางการดําเนินงาน

ดานสาธารณสุขระดับตําบล  ครั้งที่  3  

ในวันที่  9  กรกฏาคม  2562  

ณ  หองประชุม 1  ชั้น 3  อาคาร 2  

สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอางทอง

(ผลการตรวจสอบภายในดานการเงินและการควบคุมภายในป 2562)

งานตรวจสอบและควบคุมภายใน

สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอางทอง



การตรวจสอบภายในประจําป 2562 หนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุข

จังหวัดอางทอง  ประจําปงบประมาณ 2562

วัตถุประสงค 

1. เพื่อใหทราบการบริหารงานและการดําเนินงานของหนวยรับตรวจมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และบรรลุ

ผลสมัฤทธิข์องงานตามเปาหมายของหนวยงาน

2. เพื่อใหมั่นใจวาขอมูลและรายงานทางการเงิน บัญชีของหนวยรับตรวจในสังกัดสํานักงานสาธารณสุข

จังหวัดอางทองในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐอิเลคทรอนิกสเปนไปตามหลักเกณฑที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

3. เพื่อเสนอแนะแนวทางการปรับปรุงแกไขการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจใหมีประสิทธิภาพมากข้ึน

4. เพื่อใหหัวหนาสวนราชการไดทราบปญหาการปฏิบัติงานของผูใตบังคบับัญชาและสามารถตัดสินใจแกไข

ปญหาตาง ๆ ไดอยางรวดเร็วและทันเหตุการณ

5. พัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการทุกหนวยงานในสังกัดใหมีประสิทธิภาพ มธีรรมาภิบาล  มีระบบ

การควบคุมภายในที่ดี



การตรวจสอบภายในประจําป 2562 หนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุข

จังหวัดอางทอง  ประจําปงบประมาณ 2562

เปาหมาย

หนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอางทอง ประกอบดวย โรงพยาบาลทั่วไป โรงพยาบาลชุมชน 

สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอ และโรงพยาบาลสงเสริมสขุภาพตําบล สถานีอนามยัเฉลิมพระเกียรติ ไดรับ

การตรวจสอบภายในอยางนอย ปละ 1 ครั้ง

เครื่องมือที่ใชในการตรวจสอบ

1. ใชแบบสอบทานการควบคุมภายในของกลุมตรวจสอบภายใน ป 2562 ประกอบดวย

    1.1  แบบสอบทานระบบควบคมุภายในดานการเงิน

    1.2  แบบสอบทานการควบคุมภายในดานการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

    1.3  แบบสอบทานการควบคุมภายในดานคาใชจายในการจัดประชุมราชการ

    1.4  แบบสอบทานการควบคุมภายในดานคาใชจายในการฝกอบรม

    1.5  แบบสอบทานการควบคุมภายในดานการเบิกคาตอบแทน (ฉบับ 5)

     



การตรวจสอบภายในประจําป 2562 หนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุข

จังหวัดอางทอง  ประจําปงบประมาณ 2562

     1.6 แบบสอบทานการควบคุมภายในดานเงินยืม

    1.7  แบบสอบทานดานการบริหารพัสดุ

    1.8  แบบสอบทานการควบคุมภายในดานการจัดซ้ือจัดจางวิธีเฉพาะเจาะจง

    1.9 แบบสอบทานการควบคุมภายใน

ขอบเขตการตรวจสอบ

สุมตรวจเอกสารที่เก่ียวของเพียงบางรายการดําเนินงานในปงบประมาณ 2562  

ผูรับผิดชอบ

- คณะกรรมการตรวจสอบภายในภาคีเครือขายระดับจังหวัด 

- คณะกรรมการตรวจสอบภายในภาคีเครือขายระดับอําเภอ

การรายงานผล

-  รายงานผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะการแกไขโดยใหหนวยรับตรวจรายงานผลการแกไขตาม
ขอเสนอแนะภายใน 45 วัน นับแตไดรับหนังสือ

        

     



สรปุรายงานตรวจสอบภายใน

รพ.สต. ประจําปงบประมาณ 2562

ประเด็นตรวจสอบ

ดานการเงิน

1.การกําหนดหนาท่ี

- ไมมีคําสั่งมอบหมายผูรับผิดชอบดานจัดทําบัญชี

- ผูรับผิดชอบดานบัญชีและการเงินเปนบุคคลเดียวกัน

- ไมมีคําสั่งเจาหนาท่ีนําเงินฝากธนาคาร



2. เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากคลัง

       - เงินสดคงเหลอืประจําวันเกินวงเงินท่ีกําหนด

– การเก็บรักษาเงินสดในมือคงเหลอืไมไดเก็บไวในตูนิรภัย

        - เก็บรักษาเงินในหีบเหล็ก 

        - ไมมีตูนิรภัยเก็บรักษาเงิน 

– มีการนําเงินสดฝากธนาคารไมครบท้ังจํานวนท่ีมีอยูในมือ

        - การนําเงินฝากธนาคารพบวาผูรับผิดชอบไมไดเก็บสําเนาใบฝากธนาคาร

        - มีเงินนอกฝากธนาคารพาณิชยเกินวงเงินท่ีกําหนด 

        - ไมไดนําเงินนอกงบประมาณ (เงินบํารุง) ฝากคลัง อยางนอยเดือนละครั้ง

        - การจัดทํางบพิสูจนเงินฝากธนาคารไมแนบStatement แตละบัญชี

- ไมมีการจัดเก็บStatementท่ีไดรับจากธนาคาร

- ไมไดจัดทํางบพิสจูนยอดเงินฝากธนาคาร  

        - ยอดเงินฝากธนาคารไมตรงรายงานคงเหลือประจําวัน 

        - การจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน 407 ไมเปนปจจุบัน,กรรมการและหัวหนาลงนามไมเปนปจจุบัน

        - การจัดทําทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 404 ไมเปนปจจุบัน และจัดทํารวมทุกบัญชีของหนวยงานไมไดแยก
แตละบัญชี

        - การจัดทําสมุดเงินสด 401  ไมเปนปจจุบัน

        - การจัดทํารายงาน 407,404,401 ดวยระบบคอมพิวเตอรไมไดพิมพมาจัดเก็บไวในแตละวันและแตละเดือน



3. การรับเงิน

 - การออกใบเสร็จในแตละวันจุดเดียวกันมีหลายคน

       -ไมเขียนเหตุผลในการยกเลกิใบเสร็จรับเงิน

- ไมไดตรวจสอบความถูกตองของสําเนาใบเสรจ็รับเงิน เชน ไมไดสรุปยอดเงินรวม
ไวหลังใบเสร็จฉบับสุดทาย พรอมลงลายมือชื่อ

 - ไมไดจัดทํารายงานการใชใบเสร็จคงเหลือสิ้นปงบประมาณใหหัวหนาสวน
ราชการผูเบิกใบเสร็จรับเงนิ



4. การเบิกจายเงิน

-  ใชสําเนาเอกสารประกอบการเบิกจาย (สําเนารายงานขอซื้อขอจางกรณีเบกิจายคร้ังเดียว)

      -เจาหนาที่การเงินไมไดตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานกอนเสนอผูมีอํานาจอนุมัติจาย

      - เอกสารการเบิกจายในการจัดซื้อ จัดจางไมครบถวน เชน ไมมีรายงานผลการพิจารณาผูชนะและขอ

อนุมัติจัดซื้อจัดจาง ,ไมมีประกาศผูชนะ ,ใบส่ังจางไมติดอากรแสดมป, ใบสงของไมลงวันที่/ใบสงของไม

มีลายมือชื่อผูรับของ,ไมมีรายงานผลการตรวจรับเสนอหัวหนาสวนราชการ

      - เอกสารรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังซื้อส่ังจางวันที่ไมสอดคลองกับระบบรับหนังสือของ

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอ

      - การจายเงินไมไดหักภาษี ณ ที่จาย 

      -การจายเงินไมไดจายดวยเช็คจายโดยการใชใบถอนเงิน

      - การจายเช็คดานหลังเช็คไมลงวนัที่รับเช็ค

      -ใบเสร็จรับเงินไมไดลงวันที่

      - ใบเสร็จรับเงนิไมไดประทับตรา “จายเงินแลว” และไมลงลายมือชื่อ วันเดือน ป ที่จายเงิน

      - การเก็บหลักฐานการจายจัดเก็บไวเปนหมวดหมูไมไดเก็บไวที่ผูรับผิดชอบบัญชี และไมไดจัดเก็บเปน

รายเดือน



การเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

-  ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการแบบ 8708 

ไมไดรับการอนุมัติจายจากผูมีอํานาจแตไดทําการเบิกจายแลว

5.เงินบริจาค

       -ไมมีคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการบริหารเงินบริจาคหรือทรัพยสินบริจาคของหนวยงาน

      - การรับเงินบริจาคไมไดเปดบัญชบีริจาคโดยรับเขาบัญชีเงินบํารุงหนวยงาน(ธนาคารกรุงไทย)และออก

ใบเสร็จรับเงินหลังจากวันที่นําเงินฝากธนาคาร

      -ไมไดจัดทําทะเบียนคุมเงินบริจาค

6.ระบบควบคุมภายใน

     - ไมมีการทบทวนคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยมาตรฐานและ

หลักเกณฑปฏิบัติการควบคุมภายในสําหรับหนวยงานของรัฐ

     - การจัดทําผังการปฏิบัติงานยังไมครอบคลุมตามภารกิจตามกฏหมายที่จัดต้ังหนวยงานหรือภารกิจตาม

แผนการดําเนินงานที่สําคัญของหนวยงาน

     - มีการประเมินแบบ ปย.1และปย.2

    - ป 2561 ไมไดจัดสงรายงานใหกับสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ (แบบปค.4และปค.5)

 



ขอเสนอแนะและแนวทางแกไขดานการรับเงิน เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากคลัง 

(เงินบํารุงพ.ศ.2562 และเงินบริจาค)

ระเบียบเงินบํารุง พ.ศ. 2562 ขอ 5 วธิีปฏิบัติดานการรับเงิน การเบิกเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน 

การนําเงินฝากคลังหรือวิธีปฏิบัติอ่ืนใดที่ไมไดกําหนดไวในระเบียบ (เงินบํารุง พ.ศ.2562๗ ใหถือปฏิบัติตาม
ระเบียบของทางราชการโดยอนุโลม

โดยใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบกิเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน
และการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2562

การเก็บรักษาเงินสด การนําเงินฝากธนาคาร และการนําเงินฝากคลัง
หนังสือสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขที่ สธ 0207 ว 63 ลว.๑๑ มกราคม 2560 เร่ืองซอมความเขาใจการ

นําเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชยกลับเขาฝากคลังและนําเขาระบบGFMIS
-สําหรับสถานีอนามัย(รพสต.) 
      เงินสด ในการเก็บรักษา 
           -ในทองที่ที่มีธนาคาร 5,000 บาท  
           -ในทองที่ที่ไมมีธนาคาร 10,000 บาท
      เงินฝากธนาคารพาณิชย 500,000 บาท สวนที่เกินฝากคลังทั้งจํานวน 



ขอเสนอแนะและแนวทางแกไขดานการเงินและการเบิกจาย

การจัดทํางบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร 
ตามหนังสือกรมบัญชีกลางที่ กค 0423.3/ว63 ลงวันที่  21 กุมภาพันธ 2554 เร่ืองวิธีการตรวจสอบขอมูล

เงินฝากธนาคารและแนวทางการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารของหนวยงานภาครัฐ
การดําเนินงานเร่ืองเงินบริจาคใหปฏบิัติตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขวาดวยเงินบริจาคและทรัพยสินบริจาค

ของหนวยบริการ พ.ศ.2561
การเบิกจาย
         1. ใหเจาหนาที่การเงินตรวจสอบหลักฐานประกอบการเบิกจายลงนามผูตรวจสอบพรอมเสนอผูมีอํานาจ

อนุมัติกอนการจาย

         2. การจายเงินใหจายไดระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลังการรับเงินการจายเงินการ
เก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2562 

ขอ ๓๕ การจายเงินใหกระทําเฉพาะที่มีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคบั คําส่ัง กําหนดไวหรือมติคณะรัฐมนตรี
อนุญาตใหจายได หรือตามที่ไดรับอนุญาตจากกระทรวงการคลัง และผูมีอํานาจไดอนุมัติใหจายได



การบันทึกทะเบียนคุม

การบันทกึทะเบียนคุม

1. สุมดเงินสด (แบบ 401)  จัดทําใหเปนปจจุบัน ตรวจสอบแลวมียอดคงเหลอืตรงกับรายงานเงินคงเหลือประจําวัน

2. ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ (แบบ 404) จัดทําใหเปนปจจุบันโดยแยกแตละบัญชีใหครบทุกบัญชีของหนวยงาน
ตรวจสอบแลวมียอดคงเหลอืตรงกับรายงานเงินคงเหลือประจําวัน

3. รายงานเงินคงเหลือประจําวัน (แบบ 407) จัดทําใหเปนปจจุบันและเสนอกรรมการและหัวหนาหนวยงานลงนามใหเปน
ปจจุบัน

4. ทุกสิ้นเดือนใหจัดทํางบพิสูจนเงินฝากธนาคารใหเปนปจจุบันใหครบทุกบัญชีโดยตรวจสอบกับทะเบียนคุม 404 และ 
Statement ธนาคาร  เสนอหัวหนาหนวยงานลงนามใหเปนปจจุบัน

5. หลักฐานการรับ-จายเงินใหจัดเก็บไวที่ผูรับผิดชอบบัญชีโดยเรยีงตามวันที่และจัดเก็บเปนรายเดือน

6. กรณีบันทึกโปรแกรมดวยคอมพิวเตอรใหพิมพเอกสารจากคอมพิวเตอรรวบรวมเก็บตามรายงานประจําวันและประจําเดือน
แลวแตกรณี

การรายงานการควบคุมภายใน

          ใหดําเนินการและจัดทาํรายงานการควบคุมภายในใหเปนไปตามหลักเกณฑตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยมาตรฐาน
และหลักเกณฑปฏบัิติการควบคุมภายในสําหรบัหนวยงานของรัฐ

....................
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