
แนวทางการจัดท าแผนปฏบิัตกิาร ฯ
การจัดท าโครงการและรายงานผลการด าเนินงานโครงการ

ประจ าปีงบประมาณ 2565



1. ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอ่างทอง ได้แจ้ง 
       1.1 แผนปฏิบัติราชการด้านสุขภาพ  ปี 2565  - 2570 
       1.2 กรอบมาตรการด าเนินงาน ปีงบประมาณ  2565 

       หนังสือส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอ่างทอง
  ที่ สธ 0032.011/ว1651  ลงวันที่  19 ตุลาคม  2564



2. สสจ. แจ้งแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติราชการด้านสุขภาพและแผนปฏิบัติราชการ ฯ 
ของหน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ 2565

     *  คปสอ. จัดท าแผนปฏิบัติราชการด้านสุขภาพของอ าเภอ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565 (แบบฟอร์มแผนปฏิบัติราชการด้านสุขภาพอ าเภอ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565)

     * โรงพยาบาล  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ และโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล จัดท า
แผนปฏิบัติการและแผนงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  (แบบฟอร์ม
แผนปฏิบัติการของหน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565)

 ส่งให้นายแพทย์อนุมัติแผนปฏิบัติการ ภายในวันที่ 19  พ.ย. 64
 (หนังสือส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอ่างทอง  ที่ สธ 0032.011/ว1685  ลงวันที่  26 

ตุลาคม  2564) 



แนวทางการจัดท าโครงการและรายงานผลการด าเนินงานโครงการ
1. จัดท าโครงการหลังจากที่ได้อนุมัติแผนปฏิบัติการแล้ว  กรณีที่เปน็โครงการอบรมหรือจัดงาน ให้
เสนอนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอ่างทองเป็นผู้อนุมัติ (ตามค าสั่งกระทรวงสาธารณสุข  ท่ี 
1932/2555  ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2555) 
ผ่านการตรวจสอบจากและงานการเงินของหน่วยงานมาแล้ว (อย่างเคร่งครัด)      
เอกสารที่ต้องส่งขออนุมัติโครงการ ตามแบบฟอร์มที่จังหวัดแจ้งในปีงบประมาณ 2565
     1. บันทึกเสนอขออนุมัติโครงการ  1 ฉบับ 
     2. โครงการ  2 ฉบับ(โครงการ / ก าหนดการ /ผังควบคุมก ากับโครงการ) 
     3. ใบตรวจสอบโครงการของหน่วยงาน 1 ฉบับ 
     4. เอกสารหรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง  เช่น ใบจัดสรรงบประมาณ  ระเบียบที่เกี่ยวข้องต่างๆ
         เช่นกรณทีี่เป็นเงินบ ารุงของโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลที่ได้รับการสนับสนุนจาก
กองทุนระบบหลักประกันสุขภาพระดับท้องถิ่น ต้องแนบหลักฐานส าเนาโครงการทีข่อสนับสนุน
งบประมาณจากท้องถิ่นและส าเนาใบเสร็จรับเงินของโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพที่ต าบลที่ได้รับ
เงินสนับสนุนโครงการ   เป็นต้น



สิ่งพบในการตรวจสอบโครงการ/ข้อเสนอแนะ 
1. แบบฟอร์มการเขียนโครงการ ไม่เป็นไปตามเอกสารที่สสจ.แจ้ง 
2. ค าผิด การจัดรูปแบบ
3. บันทึกขออนุมัติโครงการและจัดกิจกรรม ในส่วนของ ชื่อโครงการ งบประมาณ แหล่ง

งบประมาณ  กิจกรรม วันที่ และสถานที่จัดกิจกรรม ต้องสอดคล้องกับในโครงการ 
4. กลุ่มเป้าหมาย  ต้องระบุให้ชัดเจน เป็นใคร จ านวน เท่าไร
5. กรณีมีมากกว่า 1 กิจกรรม    กลุ่มเป้าหมาย /งบประมาณ ต้องแยกแต่ละกิจกรรมให้ชัดเจน
6. การเขียนกิจกรรมด าเนินงานต้องระบให้ชัดเจน และคลอดคล้องกบัที่จะปฏิบัติจริง เช่น ประชุม/
ประชุมชี้แจง / อบรม / ให้ความรู้ /รณรงค์  / คัดกรอง ฯลฯ เน่ืองจากมีความเก่ียวข้องกับการ
เบิกจ่ายงบประมาณ และระเบียบการเบิกจ่ายงบประมาณ  
7.  ตารางการอบรม ชม.บรรยาย กรณีเบิกค่าสมนาคุณวิทยากรต้องสอดคล้องกับงบประมาณใน

โครงการ
8. กิจกรรมในผังควบคุมก ากับโครงการ ต้องตรงกับ วิธีการด าเนินงานในโครงการ
9. โครงการต้องมีความสอดคล้องกันต้ังแต่ หลักการเหตุผล กลุ่มเป้าหมาย
   กิจกรรมด าเนินงาน  งบประมาณ  ประเมินเมินผล และผลที่คาดจะได้รับ



รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการและแผนงบประมาณของหน่วยงาน 
ให้ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอ่างทอง ทุกวันที่ 25 ของเดือน 

โดยการบันทึกผ่านโปรแกรม Google sheet ทางเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอ่างทอง  
https://atg-h.moph.go.th/  
*** เมนูรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
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คลิก





จบการน าเสนอ


