
คูมือ SMS 2018 

4 ข้ันตอน 4 เมนูหลัก 



ขั้นตอนที่ 1  รับโอนเงินจากกลุมคลังและพัสดุ 

รับโอน/จัดสรร 

รับโอน 

จัดสรร 

รับโอนงบประมาณ   จําแนกตาม   

      1.จําแนกตามรหัสผลผลติ(16 หลัก) 

      2.รหัสกจิกรรมหลัก (รหัส 5 หลัก) 

      3.ประเภทรายจาย 

1.จัดสรรงบฯใหหนวยยอยในสังกัดศูนยตนทุน 

2.แตละใบโอนควรจัดสรรใหแตละหนวยงาน 

     ในภาพรวมของหนวยงานไมตองแยกเปนราย 

      กจิกรรม 



ขั้นตอนที่ 2 การบันทึกโครงการ/กิจกรรม 

บันทกึโครงการ/กจิกรรม 

บันทกึโครงการ 

บันทกึกจิกรรม 

งานแผนงาน บันทกึโครงการ พรอมกับ 

1. ระบุจํานวนและแหลงงบประมาณของโครงการ 

       แตละโครงการ รับเงนิไดมากกวา (๑ รหัสงบ) 

2. บันทกึผลผลติของโครงการเพ่ือประเมินผล 

       โครงการ 

งานแผนงานหรือผูรับผดิชอบโครงการ 
1. บันทกึกจิกรรมหลักที่สอดคลองกับผลผลติ 

(ไมควรแตกกจิกรรมยอยโดยไมจําเปน) 

2. ระบุงบประมาณสําหรบัแตละกจิกรรม 

3.   กจิกรรมแตละกจิกรรมมีเพยีง 1  แหลงประมาณ 



ขั้นตอนที่ 3 การบันทึกเบิกจาย 

บันทกึเบิกจาย/คืนเงิน 

บันทกึเบิกจาย 

บันทกึคนืเงินยมื 

งานการเงิน บันทกึเบิกจายรายโครงการ 

1. เลอืกหนวยงานที่เบิกจาย/ยมืเงิน 

2. เลอืกโครงการของหนวยงาน 

3. เลอืกกจิกรรมในโครงการ 

งานการเงนิ 

หากกจิกรรมใดยมืเงนิเพ่ือไปดําเนินงาน หาก

มีเงนิเหลอืจาย สามารถบันทกึการคนืเงนิยมื

จากรายการเบิกจาย/ยมืไป ในแตละรายการ 



ขั้นตอนที่ 4 บันทึกผลงาน 

บันทกึผลงาน 

บันทกึผลกจิกรรม 

บันทกึผลผลติ 

ผลงานตามเปาหมายของแตละกจิกรรม 

ผลงานตามเปาหมายผลผลติของโครงการ 

(Small Success) พรอมอภปิรายปญหา 

อุปสรรในการดําเนนิงานของแตละผลผลติ 
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